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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตประกอบกิจกำรรับท ำกำรเก็บขนหรือก ำจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอย 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:เทศบาลต าบลพนันาอ าเภอสวา่งแดนดินจงัหวดัสกลนคร 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับท าการเก็บขนหรือก าจดัสิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:เทศบาลต าบลพนันาอ าเภอสวา่งแดนดนิจงัหวดัสกลนคร 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) เทศบญัญติัเทศบาลต าบลพนันาเร่ืองการก าจดัส่ิงปฏิกูลและมูลฝอยพ.ศ. 2557 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ไมไ่ด้ก าหนด  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับท าการเก็บขนหรือ
ก าจดัสิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอย 03/08/2558 15:05  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการเทศบาลต าบลพนันาอ าเภอสว่างแดนดินจงัหวดัสกลนคร 47240 โทรศพัท์/โทรสาร 042-

729392 /ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ผู้ใดประสงค์จะเป็นผู้ด าเนินกิจการรับท าการเก็บขนหรือก าจดัสิ่งปฏิกลูหรือมลูฝอยโดยท าเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับ
ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคดิคา่บริการในเขตเทศบาลต าบลพนันาจะต้องย่ืนค าขอรับใบอนญุาตตามแบบท่ีเทศบาล
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ต าบลพนันาก าหนดพร้อมกบัเอกสารและหลกัฐาน 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ตรวจสอบเอกสารประกอบ
ในการย่ืนค าขอตาม
หลกัเกณฑ์และเง่ือนไขใน
การย่ืนค าขอ 
 

15 นาที เทศบาลต าบล
พนันาอ าเภอ
สวา่งแดนดนิ
จงัหวดัสกลนคร 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

การพิจารณาโดยเจ้าหน้าท่ี 
 

15 นาที เทศบาลต าบล
พนันาอ าเภอ
สวา่งแดนดนิ
จงัหวดัสกลนคร 

- 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามการอนญุาตโดย
นายกเทศมนตรีต าบลพนั
นา 
 

1 นาที เทศบาลต าบล
พนันาอ าเภอ
สวา่งแดนดนิ
จงัหวดัสกลนคร 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 31 นาที 
 

14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั (ผู้ ย่ืนค ำขอต้อง
เซ็นรับรองส ำเนำ
พร้อมกบัลงวนัท่ี) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) 

บตัรประจ ำตวั
ข้ำรำชกำรหรือ
พนกังำนองค์กำร
ของรัฐ 

- 0 1 ฉบบั - 

3) 
ส ำเนำทะเบียน
บ้ำน 

กรมกำรปกครอง 0 1 ฉบบั - 

4) 

ส ำเนำ
ใบอนญุำตตำม
กฎหมำยท่ี
เก่ียวข้องเชน่
ใบอนญุำตจำก
กรมกำรขำสง่
หลกัฐำนกำรมี
ควำมรู้ของผู้
ปฏิบตัเิป็นต้น 

- 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

ใบอนญุำตกำร
เก็บขนหรือก ำจดั
สิ่งปฏิกลูหรือมลู
ฝอยฉบบัท่ียงัไม่
หมดอำย ุ(กรณี
ตอ่อำยุ
ใบอนญุำต) 

เทศบำลต ำบลพนั
นำอ ำเภอสวำ่ง
แดนดนิจงัหวดั
สกลนคร 

0 1 ฉบบั - 

2) 
ใบรับรองกำร
ตรวจสขุลกัษณะ
กำรประกอบ

- 0 1 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

กิจกำรมีผลกำร
ตรวจไมเ่กิน๖
เดือน (กรณีตอ่
อำยใุบอนญุำต) 

3) 
แผนผงัหรือแผน
ท่ีแสดงท่ีตัง้ 

- 0 1 ฉบบั - 

4) 

ส ำเนำแบบ
ก่อสร้ำงของ
อำคำรท่ีได้รับ
อนญุำตจำกเจ้ำ
พนกังำนท้องถ่ิน 

- 0 1 ฉบบั - 

5) 
ใบมอบอ ำนำจ 
(กรณีท่ีมีกำร
มอบอ ำนำจ) 

- 1 1 ฉบบั - 

6) ใบรับรองแพทย์ - 1 0 ฉบบั - 

7) 
หลกัฐำนกำร
ประกอบอคัคีภยั 

- 1 0 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) รับท ำกำรเก็บขนส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยท ำเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยกำรคิด

ค่ำบริกำรฉบับละ 3,000 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

2) รับท ำกำรก ำจัดส่ิงปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยท ำเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์ตอบแทนด้วยกำรคิด
ค่ำบริกำรฉบับละ  3,000 บำท 
หมำยเหตุ - 
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
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1) ช่องทำงกำรร้องเรียนเทศบาลต าบลพนันาอ าเภอสวา่งแดนดนิจงัหวดัสกลนคร 47240  โทรศพัท์/โทรสาร 
042-729392 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 03/08/2558 
สถำนะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 1 โดยหวัหน้า

หนว่ยงาน (Reviewer) 
จัดท ำโดย เทศบาลต าบลพนันาอ าเภอสวา่ง

แดนดนิจงัหวดัสกลนครสถ.มท. 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


